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1. ZAKLADNI USTANOVENI

a) Skolni tad Zakladni $koly a Mateiské $koly Hefmanova Hut (dile jen MS) upravuje
organizaci, provoz, fizeni, partnerské¢ vztahy a zejména prava a povinnosti vSech
zainteresovanych — déti, rodicti a zaméstnanct s ptihlédnutim k mistnim podminkam.

b) Obsah skolniho fadu je vymezen zakonem ¢.561/2004 Sb., § 30, o pfedskolnim, zakladnim,
sttednim, vys$§im odborném a jiném vzd¢lavani (Skolsky zakon. mm,), Vyhlaskou
¢.14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani a jeji novelizaci, Vyhlaskou ¢.43/2006 Sb.,
a jinymi souvisejicimi normami, napt. zdkonem ¢.258/2000 Sb., o ochrané vetejného
zdravi, vyhlaskou ¢. 107/2005 Sb., o skolnim stravovani, zakonem ¢.117/1995 Sb., o statni
socialni podpote, ve znéni pozdéjsich predpist, Vyhlasky €. 27/2016 Sb. o vzdélavani zaki
se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a zakt nadanych.

¢) Udaje o MS:

« MS je od 1. 1. 2003 soucasti Zakladni $koly Hefmanova Hut, jeZ je piispévkovou
organizaci obce Hefmanova Hut, kterd je jejim zfizovatelem.

» Statutarnim zastupcem je feditel.

+  MS zajistuje vestrannou pééi o déti predikolniho véku a jejich vzdélavani.

+  MS je doplitkem rodinné vychovy ditéte predskolniho véku.

2. PODROBNOSTI K VYKONU PRAV A POVINNOSTI VSECH
ZUCASTNENYCH

a) Materska $kola v ramci vychovy a vzdélavani (dale jen vzdélavani):

* Podporuje rozvoj osobnosti ditéte predSkolniho véku.

* Podili se na jeho zdravém, citovém, rozumovém a télesném rozvoji, dopliiuje rodinnou
vychovu.

* Podili se na osvojovani zdkladnich pravidel chovani ditéte.

* Podporuje ziskavani zdkladnich Zivotnich hodnot a mezilidskych vztaht ditéte.

* Napomaha vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pred vstupem do zakladniho vzdélavani.

* Poskytuje specialni pedagogickou péci détem se specialnimi vzdélavacimi potieby.

*  Vytvafi podminky pro rozvoj nadanych déti.

* Vytvéti zékladni piedpoklady pro pokracovani ve vzdélavani.

+ Predskolni vzdélavani se uskuteGiiuje podle Skolniho vzdélavaciho programu
pro predskolni vzdélavani (dale jen SVP), ktery je zpracovan podle Ramcového
vzdélavaciho programu pro predskolni vzdélavani (dale jen RVP PV).

b) Déti

Zakladni prava deéti

Prava déti vychazi z Umluvy o pravech ditéte (1989), zejména z &lanki:

* 13. Dité ma pravo na svobodu projevu.

* 19. Dité ma pravo na ochranu pfed nasilim a zanedbavanim.

* 23. Hendikepované déti maji pravo na fadny zivot v podminkach zabezpecujicich
dastojnost, podporujicich sebediivéru a umoziujicich aktivni ti¢ast ditéte ve spolecnosti.

* 27. Dité¢ ma pravo na zivotni urovenn nezbytnou pro jeho télesny, dusevni, duchovni,
mravni a socidlni rozvoj.

» 28. Dité ma pravo na rovny piistup ke vzdélani.

* 29. Dité ma pravo na plny rozvoj osobnosti.

* 31. Dité ma pravo na svobodnou hru.



Mezi dalsi prava déti v nasi matetské skole patii:

* Kdykoliv se napit.

» Jit kdykoliv na toaletu, kdyz potiebuji.

* Jist pouze to a tolik, kolik chté&;i a potiebuji.

* Byt vzdy vyslechnuty.

*  Zvolit si hru nebo ¢innost z mozné nabidky dle svého ptani.

* Aby jim dospély pomohl, kdyz to potiebuji.

* Kdykoliv si béhem dne odpocinout.

* Byt oslovovany tak, jak jsou zvyklé z domova nebo jak si preji.
* Dokoncit hru.

* Na laskavou a vlidnou komunikaci ze strany zaméstnancii matetské skoly.

Zakladni povinnosti déti

Dit¢ mé povinnost:

+ Dodrzovat stanovena pravidla souZiti v MS.

* Dbat pokynti pedagogickych pracovnikl a ostatnich zaméstnanci Skoly.

+  Setrné zachazet s hra¢kami a uéebnimi pomtickami.

* Dodrzovat pravidla souZiti ve tfid¢ a v matetské skole, kterd spolecné s ucitelkami vytvaii.

* Respektovat ucitelku a ostatni zaméstnance.

* Vzijemn¢ si pomahat a neublizovat si.

* Dodrzovat osobni hygienu.

* Dité ma povinnost oznamit ucitelce nebo ostatnim zaméstnanclim Skoly jakékoliv pfani
nebo potiebu.

* Dité ma povinnost oznamit ucitelce nebo ostatnim zaméstnanciim $koly jakékoliv nasili —
télesné i dusevni a jednani odlisSné od dohodnutych pravidel.

* Plnit pokyny zamé&stnanct $koly vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a skolnim fadem.

* Dodrzovat a plnit pokyny zaméstnanct Skoly k ochrané€ zdravi a bezpec¢nosti, s nimiz bylo
seznameno.

K povinnostem ditéte patii chovat se pfiméfené k véku podle pravidel stanovenych na zacatku

Skolniho roku:

* Volbu hry a hra¢ky oznamuje ucitelce.

* Po ukonceni hry nebo €innosti uklizi prostor 1 hracku na své misto.

» Samostatné pouziva WC, je samostatné pii hygien¢ (myti rukou, pouziti kapesniku).

* Upeviiuje si spolecenské navyky (pozdravit, podékovat, pozadat).

+ Rekne ugitelce, Ze chce opustit tiidu.

*  Mluvi pfimé&fené hlasité, neskace do feci.

* Nenici praci druhych, nekazi ostatnim hru.

* Chova se k ostatnim détem tak, aby neublizilo (v opacném piipadé¢ se umét omluvit,
vysvétlit, dohodnout se na naprave, pozadat o odpusténi).

* Konflikty se snazi fesit Ustni domluvou.

* Dodrzuje pravidla stanovena pro chovani na chodbéch, v jideln€, v Satnach, na Skolni
zahradg.

* DodrZuje ostatni pravidla dohodnuté pro chovani ve ttidé.

C) Zakonni zastupci déti

Prava zakonnych zdstupcii (§ 21 Skolského zdakona)

Zakonny zastupce ma pravo:

* Na informace o prib¢hu a vysledcich vychovy a vzdélavani ditéte (byt informovani o
zamérech a koncepci MS).



Kdykoliv se obratit na feditele, zastupkyni feditele pro MS, ugitelku a ostatni zaméstnance
$koly s zadosti 0 pomoc, radu ¢&i informaci (informovat se o chovani ditéte v MS).
Ptrichazet s napady, podnéty a navrhy, které se tykaji ¢innosti Skoly nebo ttidy, a to bud’
piimo k tfidni ucitelce, nebo fediteli Skoly (zasahovat do koncepce a vychovné-
vzdélavacich plant MS v souladu s Umluvou o pravech ditéte a RVP PV, pfipominkovat
jidelnicek a praci Skolni kuchyn¢).

Vyjadiovat se ke v§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani jejich
ditéte, pricemz k jeho vyjadfeni musi byt vénovana pozornost.

Na informace a poradenskou c¢innost Skoly nebo Skolského poradenského zatizeni
v zalezitostech tykajicich se vzdélavani jeho ditéte.

M4 moznost se podilet na déni v matetské skole, u€astnit se riznych akci  potradanych
MS uréenych i pro rodice.

Na diskrétnost a ochranu informaci tykajicich se jejich osobniho a rodinného Zzivota.

Povinnosti zakonnych zastupci déti (§ 22 Skolského zdakona)
Zakonny zéastupce ma povinnost:

Ridit se $kolnim fadem a respektovat dalsi vnitini predpisy §koly.

Zajistit, aby dit¢ dochazelo fadn¢ do mateiské skoly.

Je odpovédny za to, Ze ptivadi do MS dité zdravé.

Sledovat zdravi ditéte a ,,vyloucit™ ho ze vzd€lavani v ptipad¢ onemocnéni tak, aby nebylo
ohrozeno zdravi a bezpe¢nost ostatnich déti.

Informovat Skolu o zméné zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizi ditéte nebo jinych
zavaznych skutecnosti (zmény bydlisté, telefony, zdravotni stav, infekéni onemocnéni.),
které by mohly mit vliv na pritbéh vzdélavani, upozornit ucitelku.

Nahlizet do webovych stranek Skoly, Cist informace na nésténce ve vstupni chodbé, ¢ist
zpravy v mobilni aplikaci Whatsap.

Podepsat nebo oznacit vSechny véci, za nepodepsané véci, ¢i véci, které nejsou
uloZeny na misté k tomu urenému, MS nerudi!

Dohlédnout, aby dité¢ nepfindsSelo do matefské Skoly zZadné Sperky, Zvykacky, potraviny
ani tvrdé bonbony. Pfi oslavach svatkd a narozenin mohou déti nosit vyhradné mekké
bonbony.

Dodrzovat pifi vzdjemném styku se zaméstnanci matefské skoly, s jinymi détmi, ostatnimi
zakonnymi zastupci pravidla sluSnosti a vzajemné ohleduplnosti.

Predavat a prebirat dit€ od ucitelky nebo k tomu pisemné poveftit zakonného zastupce.

Na vSechny aspekty tykajici se momentalniho psychického a fyzického stavu ditéte (napt.:
rozvod manzelstvi, nevolnost ...).

Oznamovat Skole udaje, které jsou podstatné pro priib&éh vzdélavani nebo bezpecnost
ditéte.

Sledovat informace ve svych e-mailech, na nasténkach v Satnach, na webovych strankach
Skoly.

Provadét uplatu za predSkolni vzdélavani dle danych pravidel.

Informovani o pritbéhu a vysledcich vzdélavani

Zakonny zastupce ditéte se mize informovat o cilech, formach a obsahu vzdélavani
uplatnénych v MS ve Skolnim vzdéldvacim programu, ktery je vetejné piistupny s dal§imi
dokumenty na vyzadani u ucitelek v jednotlivych tfidach nebo u zastupkyné feditele pro
MS.



Zakonny zastupce ditéte je véas informovan o pfipravovanych akcich v MS, rozhodnutich
matefské Skoly tykajicich se vzdélavani déti formou pisemného upozornéni na nasténkach,
sd¢lenim ucitelek nebo prostiednictvim webovych stranek a na informativnich schiizkach.
Zakladni poradenskou pomoc jsou povinny poskytnout v§echny ucitelky Skoly, pfedev§im
pak zastupkyné feditele pro MS a tiidni ugitelka.

Zakonny zastupce ditéte si mize domluvit se zastupkyni feditele pro MS nebo s uéitelkou
vykonavajici pedagogickou ¢innost ve tfide, do které dité dochazi, individudlni pohovor,
na kterém budou projednany jejich podstatné ptipominky ke vzdélavani (tj. konzultacni
hodiny).

Podrobnosti o pravidlech vzdajemnych vztahii se zaméstnanci ve Skole

Vzijemné vztahy mezi zaméstnanci Skoly a détmi, nepiimo i zakonnymi zastupci déti,
musi vychéazet ze zasad vzajemné tUcty, respektu, nazorové snaSenlivosti, solidarity a
dastojnosti.

Vsichni zaméstnanci Skoly, déti a jejich zdkonni zastupci dbaji na dodrzovani zakladnich
spoleCenskych pravidel a pravidel slusné a zdvorilé komunikace.

Zaméstnanec Skoly musi usilovat o vytvareni dobrého vztahu zakonnych zastupcti a
vetejnosti ke Skole.

Informace, které zakonny zastupce ditéte poskytne do Skolni matriky nebo jiné dilezité
informace o ditéti (zdravotni zptsobilost,...) jsou davérné a vSichni pedagogicti
pracovnici se fidi se zdkonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich idaju.

Pedagogové skoly vydavaji détem a jejich zdkonnym zastupciim pouze takové pokyny,
které bezprostiedné souvisi s plnénim SVP, $kolniho fadu a dal§ich nezbytnych
organizac¢nich opatieni.

d) Pedagogicky personal

Jeho prace vychazi z Pracovni naplng, Zakoniku prace, RVP PV, ze Skolniho
vzdélavaciho programu, zavért pedagogickych porad.

Dodrzuje Skolskou legislativu, zejména zadkon 561/2004 Sb. o piedskolnim, zédkladnim,
sttednim, vyS$§im odborném a dalSim vzdélavani, vyhlaSku €. 14/2005 Sb. pfedSkolnim
vzdélavani v platném znéni, v€etné jejich novel, vyhlasku ¢. 27/2016 Sb. o vzdélavani
déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a déti nadanych.

Odpovida za Giroveti vychovné-vzdélavaci prace jemu svéfenému, tak MS jako celku.

Je osobné zodpovédny za ochranu a bezpecnost déti v dob€, kdy s nimi pracuje az
do doby, kdy jej pfeda jiné pracovnici, rodi¢im nebo jejich zastupctiim.

Ptispiva svou ¢innosti k naplnéni vyse uvedenych prav ditéte.

Dbéa na bezpecnost déti, dodrzuje vSechna vydand pravidla tykajici se provozu a
vzdélavani v matetské Skole.

M4 pravo na zdvotilé chovani ze strany rodicti i ostatnich zaméstnanci skoly, na distojné
pracovni prostiedi.

Ma pravo neptijmout do Skoly dit& zjevné nachlazené ¢i s jinym infekénim onemocnénim,
s ohledem na pfedchéazeni Sifeni infekénich onemocnéni,

v souladu s ustanovenim § 29 odst. 2 zakona ¢. 561/2004 SB.,(Skolsky zakon), kdy ma
matefskd Skola povinnost zajiStovat bezpecnost a ochranu zdravi déti pti vzdélavani a
S nim pifimo souvisejicich ¢innostech v z4jmu zachovani zdravi ostatnich déti.
Rozhoduje o metodach a postupech smétujicich k naplnéni vychovnych a vzdélavacich
cilti koly podle aktualniho SVP a RVP PV.

Miize vykondvat s rodi¢i vhodnou formou individualni konzultace (poradenstvi) ohledné
vzdélavani jejich ditéte.

Je povinen odpovidat rodi¢iim na jejich dotazy a pfipominky vhodnym zpiisobem.



e) Provozni pracovnice

f)

Jejich povinnosti vyplyvaji z Pracovni napIné a Provozniho fadu MS.

DalSi partneri

Ziizovatel: spolupraci upravuji ptislusné pravni normy.

Pedagogicko-psychologicka poradna: PPP Plzen, Castkova ulice 78, spoluprace se tyka
zejména vstupu déti do ZS, ale také individualnich konzultaci pii problémovém chovani
déti.

SPC Plzen.

OSPOD.

Krajsky urad Plzeniského kraje, odbor skolstvi.

Zékladni $kola: nage mateiska $kola spolupracuje se ZS Hefmanova Hut'.

Mezi dalsi partnery patii pediatii, SDH, Svaz invalidua, firmy Stolzle a. s.,

a Sahm a. s., n¢které vztahy upravuji pfislusné pravni normy, dalsi vztahy vyplyvaji z
momentalni potfeby matetské skoly.

3. PROVOZ A VNITRNI REZIM MS

a) Provoz skoly

Provoz matetské Skoly je celodenni-od 6.15 do 16.15 hodin.

Zapsané a piijaté deti k predSkolnimu vzdélavani jsou zarazeny do péti tiid podle véku.
Tiidy jsou pojmenovany tfida Mravenecki, Berusek, Véelicek, Cmelacki, Motylki.
Rozdéleni déti do tfid je podle data narozeni ditéte (nékteré tiidy jsou Casteéné
heterogenni) a je v kompetenci zastupkyné feditele pro MS, zavisi na kapacitach t¥id a
vékovém slozeni zapsanych déti.

Limit pedagogickych pracovnikt je kazdorocné soucasti rozpoctu mzdovych prostiedkt
a jeho vyse souvisi s poctem piijatych déti v kazdém jednotlivém skolnim roce.
Provozni fad je vypracovan jako samostatna smérnice Skoly.

Provoz matetské Skoly je po dohod¢ se ztizovatelem pieruSen v meésici Cervenci a srpnu
(zpravidla na 3 tydny z dtvodu Cerpani dovolené pedagogickych zaméstnanct Skoly) .
Rozsah omezeni nebo preruseni provozu matetské Skoly ozndmi zastupkyné teditele
zakonnym zastupciim déti nejméné 2 mésice pfedem na pristupném misté ve Skole.

Ze zavaznych divodd muze byt provoz prerusen nebo omezen i v jiném obdobi, a to
po projednani se zfizovatelem. Zavaznymi diivody mohou byt napt. technické problémy
nebo vysokd nemocnost déti. Informaci o omezeni nebo pteruseni provozu zvetejni
zastupkyné feditele MS na zakladé rozhodnuti feditele skoly, na pfistupném misté v MS
neprodleng poté, co o omezeném nebo preruseni provozu rozhodne.

Déti si nosi do mateiské Skoly pouze jednu plySovou hracku, zejména v adaptacnim
obdobi (pocit bezpeci) a pouZzivaji ji k odpolednimu odpocinku. Hracky z domova si
muizou déti pfinést do MS jen tehdy, kdyZ je vyhlasen napf. tzv. hrackovy den. Matefska
Skola je vybavena dostate¢nym mnozstvim hracek a pomticek. Hracka z domova se mtize
rozbit, ztratit... Cenné véci do matefské Skoly nepatii. Za ztratu Skola nenese
odpovédnost. Totéz plati pro kocarky, détska kola aj. Vzhledem k bezpec¢nosti déti neni
mozné tyto véci na zahrad¢ nebo v prostorach budovy ukladat.

Organizace dne jednotlivych tiid je popsana v SVP PV.



b) Schazeni a rozchazeni déti

Pobyt ditéte v MS (jeho pravidelna dochazka) se domlouva pied nastupem do MS se
zastupkyni feditele pro MS, odchylku od takto stanovené dochazky oznami rodice
piredem ucitelce.

Zékonni zastupci pobyvaji v matefské Skole jen po dobu nezbytné nutnou
pro pievleCeni ditéte do obleCeni urCenému ke vzdélavani a predani ditéte
pedagogickému pracovnikovi a po dobu jednani s pedagogickymi zaméstnanci Skoly
tykajicich se vzdélavani ditcte.

Réno se déti schazeji do 8:00 hodin, po ob&édé odchazeji od 12:00 — 12:40 hodin,
odpoledne odchazeji od 14:45 — 16:15 hodin. Po pfedchozi dohodé¢ lze dité¢ vyjimecné
piivést nebo vyzvednout i v jinou dobu. Zakonni zastupci respektuji dobu piivadéni a
odchod déti z MS.

Neni mozné dité do MS réno piivést, bhem dne odvést a opdt piivést z davodu
narusovani probihajiciho vzdélavani a naruSovani rezimu dne. Po pfedchozi dohodé
s uditelkou lze dité p¥ivést pozdé&ji nebo si ho béhem dne vyzvednout, ale jiz do MS
nevracet.

Onemocni-li dité nebo z jakychkoliv ditvodti do MS nedorazi, rodice si jej odhlasi
ze stravovani ve Skolni jideln€ i z pobytu na zvetfejnénych telefonnich ¢islech nebo
osobné v matetské skole do 8.00 hodin.

Dité pfivadi a odvadi zakonny zastupce nebo jim pisemné povérena osoba. Rodi¢ nebo
povéiend osoba, ktera dité do matetské Skoly ptivede, preda prevlecené a prezuté dité
ucitelce ve tiidé tak, aby déti nezlstavaly v Satné samy.

Obleceni jim rodi¢e uloZi v Satné do skiiiiky oznacené jejich znackou, na hacek zavési
taSku s nahradnim oble¢enim, piezivky se ukladaji do policky pod skiinku, boty pod
policku, déti (zejména mladsi) by mély mit své véci oznacené, nedochdzi tim k
zamene.

Zakonny zéstupce ma zadkonnou povinnost si dit€¢ vyzvednout v urené dobé, coz
vyplyva z §5 odts.1, vyhlasky 14/2005 Sb.. Rodice si vyzvedavaji své déti z mateiské
Skoly tak, aby matefskd Skola mohla byt uzamcena v 16:15 hodin. Pozdéjsi
vyzvedavani déti bez predchozi domluvy nebo omluvy je chipano jako poruSeni
Skolniho tadu.

Pokud ziistane dité v MS po 16:15 hodiné a rodi¢e se véas neomluvi, pedagogicky
pracovnik je povinen se dale pribézn€ pokouset kontaktovat zdkonné zéstupce,
popfipad€ pisemné povérené osoby. Pokud se pedagogickému pracovnikovi nepodati
kontaktovat Zadnou vySe uvedenou osobu, je opravnén kontaktovat organ socialné-
pravni ochrany ditéte (OSPOD) a feditele Skoly. Po ziskani kontaktu na osobu, ktera
ma ze strany OSPOD pohotovostni sluzbu, miize pedagogicky pracovnik kontaktovat
piisluny obecni titad nebo Policii CR.

¢) Ukast na akcich pofadanych matei'skou §kolou

Dité¢ mé pravo ucastnit se akci porfadanych Skolou a dalSich mimoskolnich aktivit
souvisejici s vychovné vzdélavaci Cinnosti Skoly, na které je zdkonny zastupce piihlasi.
Poplatek za ucast hradi podle pokynii Skoly a Skola nasledné provede vyuctovani, se
kterym seznami rodice.

Informace o pfipravovanych akcich v matefské Skole jsou podany vcas - nejméné
tyden pied jejich zahajenim - na informac¢ni nésténce pro rodice a v mobilni aplikaci
Whatsapp nebo ustnim sdélenim ucitelek.

Pro déti, které nejsou piihlaseny, zajisti Skola nahradni vzdélavani v matetské Skole.
Nepfitomnost ditéte na mimoskolnich akcich musi byt fadn€¢ a vcas omluvena
zakonnym zastupcem.



K zajisténi bezpecnosti déti pii pobytu mimo misto, kde se uskutecituje vzdélavani,
stanovi zastupkyné feditele pro MS pocet uditelek matetské $koly tak, aby na jednu
ucitelku ptipadlo:

- nejvyse 20 déti z béznych tiid.

- tfida o poctu 12 déti tj. tfida pro déti s piiznanymi podpiirnymi opatienimi druhého
az patého stupné nebo tfida o poctu 12 mladsich 3 let. Piizajistovani vyletd pro déti
uréi zastupkyné feditele pro MS poéet uéitelti nebo zaméstnancti matetské $koly
tak, aby byla zajiSténa bezpecnost a ochrana zdravi vSech déti.

d) Stravovani déti

Pti ptipravé jidel postupuje skolni jidelna podle vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim
stravovani, ve znéni pozd¢jsSich predpist a fidi se platnymi vyzivovymi normami a
zasadami zdravé vyzivy (nutricni doporucenti).

Dité ptitomné v MS v dobé& podavani jidla se stravuje vzdy.

Individualni pozadavky, které nejsou v rozporu s obecné platnymi pravnimi ptedpisy,
si mizou rodice dohodnout ptimo s vedouci $kolni jidelny.

Ptihlasovat nebo odhlasovat dité ze stravy je mozno nejpozdé&ji do 8:30 hodin den pied
tim osobné ¢i telefonicky, emailem ve Skolni jidelné.

Neodhlasenou stravu prvni den neplanované nepiitomnosti (nahlé onemocnéni je
mozno vyzvednout do jidlonosi¢t ve vydejné jidel MS a to v dobé& od 11:15 — 11:30
hodin.

Neodhlasenou stravu je rodi¢ povinen zaplatit.

Stravné je splatné zalohové k 25. dne v mésici. Zaloha se plati 1 mésic dopiedu.
Podrobné podminky stravovani jsou stanoveny ve Skolnim fadu $kolni jidelny.
Vsechny zaleZitosti ohledné stravovani je nutno fesit s vedouci Skolni jidelny.

e) Podminky pro omlouvani déti v matei'ské §kole

Déti, které¢ byly do matetské Skoly pfijaty, by mély Skolu navstévovat pravidelné.
Zvlasté pak v obdobi adaptace na nové prostiedi.

Nepfitomnost ditéte omlouva zdkonny zastupce. Pokud se jednd o kratkodobou
neptitomnost, ozndmi tuto skute¢nost véetn¢ uvedeni diivodu a to telefonicky, SMS,
osobné& v matetské Skole nebo pisemné do tfech dnil.

V ptipad¢, ze se omluva vztahuje na tyz den, prosime, informovat nejpozdéji do 8.00
hodin (z diivodu stanoveni poctu stravovanych déti).

V ptipadé, Ze dité, bez fadné omluvy, nenavstévuje matetskou skolu déle jak 2 tydny
(omluva pisemna — predavat tiidni ucitelce), mize fteditel Skoly rozhodnout
po pisemném upozornéni, o ukoneni dochazky ditéte (§35 Skolského zdkona) —
nevztahuje se na povinné ptredskolni vzdélavani

Reditel mateiské $koly (zastupkyné feditele MS) je opravnén pozadovat doloZeni
divodi nepfitomnosti ditéte; zdkonny zdstupce je povinen dolozit davody
nepiitomnosti ditéte nejpozdéji do 3 dnli ode dne vyzvy (§34a Skolského zakona).
Ttidni ucitelky eviduji Skolni dochazku déti ve své tfidé. Neomluvené nebo zvysené
absence u déti plnicich povinnou piedSkolni dochazku, oznami zastupkyni feditele,
ktera je vyhodnoti a ovéfi jejich vérohodnost. Dale fesi tyto absence pohovorem se
zdkonnymi zastupci, na ktery jsou feditelem koly a zastupkyni feditele MS pozvani.
Nedojde-li k napraveé, mize feditel Skoly zaslat oznameni o pokracujici absenci ditéte
organu socialné-pravni ochrany déti (§ 34a odst. 4 Skolského zakona).

Omluva ditéte-dlouhodoba nepfitomnost je zaznamenana zakonnymi zastupci
v omluvném listu ditéte.



f) Kontakt s rodi¢i

Spolecné schlizky, spole¢né akce, informativni setkavani.

Individuélné — po skonceni vychovné-vzdelavaci prace u déti po predchozi dohodé
s ucitelkou, v nezbytnych piipadech ihned.

Osobni jednani s feditelem/zastupkyni feditele pro MS je mozno po piedchozi
domluvé.

Pribézné, pii predavani ditéte — rodice maji moznost hovotit denné¢ s ucitelkami
na tfidach, vzdy s ohledem na bezpecnost pritomnych déti.

4, UPRESNEM ,P,ODMiNEK PRO PRIJETI A UKONCENI
VZDELAVANI DITETE V MATERSKE SKOLE

a) Prijeti ditéte k pFedSkolnimu vzdélavani

dit¢ byva piijato nebo nepfijato ve spravnim fizeni na zaklad¢ stanovenych kritérii,
obsahujicich postupnou ndrokovost a pifednost v pfijeti déti k predSkolnimu
vzdélavani podle veéku. Zakonny zastupce predkladd zadost o piijeti, potvrzeni
od pediatra o zdravotni zpusobilosti ditéte a vyplni Evidencni list. Pti pfijeti pak dale
vyplni ptihlasku ke stravovani ve $kolni jidelné. Termin zépisu do nasi matei'ské Skoly
stanovi feditel, a to v dob€ od 2. kvétna do 16. kvétna.

feditel Skoly muize ptfijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym, pravidelnym
oc¢kovanim, ma doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nemuze ockovani podrobit
pro trvalou kontraindikaci. Tato informace bude potvrzend oSetfujicim lékafem
na Eviden¢nim listé ditéte, ktery rodice obdrzi v den zapisu. Toto ustanoveni se netyka
déti s povinnym ptedskolnim vzdélavanim.

do na$i matefské Skoly jsou pfijimény v rdmci inkluzivniho vzdélavani i déti podle
§16, §17, §18 a §20 skolského zakona, jejichz podminky ke vzdélavani upravuji vyse
zminéné paragrafy a vyhlaska ¢. 27/2016 Sb. O pfijeti déti podle §16 odst. 9 rozhodne
feditel Skoly na zadklad¢ pisemného vyjadieni Skolského poradenského zatizeni,
popiipad¢ také registrujiciho 1€kate.

do na8i matetské Skoly mohou byt vyjimecné piijaty 1 déti mladsi tii let, nejdiive vSak
od dvou a % let a to za téchto podminek: pokud to umozni kapacita Skoly a pokud jsou
navyky — dovednost pouzivat mydlo, ru¢nik a kapesnik, pouzivani toalety bez plen je
podminka k pfijeti k pfedSkolnimu vzdélavani. Jestlize tomu tak v den zahdjeni
dochazky ditéte nebude, odlozi se jeho nastup na nezbytné nutnou dobu (doba, béhem
niZ dojde k odvyknuti na pleny).

kazdé dité, které za¢ne nasi matefskou Skolu navstévovat, musi: samostatné chodit,
umet drzet 1zici a samostatné se najist, pit z hrnecku, samostatné pouzivat WC —
pouzivani toaletniho papiru véetné splachovani, byt bez plen, pouZivat mydlo a ru¢nik
pfi myti se, umét pouZivat kapesnik, snazZit se samo obléknout, obout a zout boty, umét
si uklidit hracky.

na zakladé zadosti zdkonného zastupce vydava feditel skoly Rozhodnuti o pfijeti nebo
nepiijeti ditéte k predskolnimu vzd€lavani v souladu se zdkonem 500/2000 Sb.,
(sprévni fad) a zdkonem 561/2004 Sb., (Skolsky zékon).

dit¢ mize byt do matetské Skoly piijato i v prub&hu Skolniho roku, pokud to umoziuji
kapacitni podminky Skoly.

10



e pii ptijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani mize feditel Skoly a zastupkyné feditele
MS sjednat po dohodé se zakonnym zastupcem ditéte zkusebni pobyt ditéte v matefské
Skole v délce nejvyse 3 mésice.

b) Ukoné&eni dochazky ditéte do MS
Reditel mateiské skoly miize, po predchozim upozornéni pisemné oznameném zakonnému
zastupci ditéte, rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte, z ditvodu:
1) Neucasti ve vzdélavani po dobu delSi nez dva tydny a jeho neomluvené absenci podle
stanovenych pravidel tohoto Skolniho tadu.
2) NaruSovani provozu mateiské §koly ze strany zakonnych zastupcu. V piipadé, ze
zakonni zastupci ditéte zadvaznym zpusobem nebo opakované porusSuji pravidla tohoto
Skolniho fadu, muze feditel po pfedchozim upozornéni, pisemné oznameném zakonnému
zastupci ditéte, rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte v matefské Skole z divodu
narusovani provozu skoly.
3) Ukonceni vzdélavani ve zkuSebni dobé, pokud pii pfijeti ditéte ke vzdélavani
v matefské Skole byla stanovena zkuSebni doba pobytu a Iékat nebo Skolské poradenské
zafizeni v pribéhu této zkusebni doby doporuci nezatézovat dité¢ dalsim vzdélavanim, mize
feditel $koly, na zakladé pisemného oznameni — Zadost zakonnych zastupcti o ukonéeni
vzdélavani ditéte v matetské skole — vzdélavani ukoncit.
4) Nehrazeni uplaty za vzdélani nebo stravného V piipadé¢, ze zakonni zastupci ditéte
opakované¢ nedodrzuji podminky stanovené pro uhradu tuplaty za vzdélavani nebo
stravného uvedené v tomto Skolnim fadu, miize feditel, po pfedchozim upozornéni pisemné
oznameném zakonnému zastupci ditéte, rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte
v matefské Skole z divodu nehrazeni stanovenych tplat.

c) Evidence ditéte (§kolni matrika)
Pii piijeti ditéte do MS piedaji zakonni zastupci fediteli $koly /zastupkyni feditele MS
vyplnény Evidencni list ditéte potvrzeny lékafem.
Informace o détech vedené ve Skolni matrice jsou disledné vyuzivany pouze pro vnitini
potiebu Skoly, opravné€né organy statni spravy a samospravy a pro potiebu uplatnéni
zakona.

5. POVINNOST P,IV{EDSKOLNiHo VZDELAVAVNI A ZPUSOBY
JEJIHO PLNENI

* Od pocatku Skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité¢ dosahne 5. roku véku,
je ptedskolni vzdélavani povinné, neni-li stanoveno jinak. Zakonny zastupce ditéte
je povinen pfihlasit dité k zapisu k predSkolnimu vzdélavani v kalendainim roce,
ve kterém zacind povinnost ptedskolniho vzdélavani ditéte (§ 34a odst. 1).

*  Pokud, nepfihlasi zdkonny zastupce dit¢ k povinnému piedskolnimu vzdélavani,
dopusti se piestupku podle § 182a Skolského zdakona .

» Dité, pro které je pfedskolni vzdélavani povinné, se vzdélava ve spadové matetské
Skole tj. v Zakladni Skole a Matetské skole, Hefmanova Hut, Skolni ulice 148, pokud
se zékonny zdstupce nerozhodl pro jinou matetskou Skolu nebo pro individudlni
vzdélavani ditéte (§ 34a odst. 2).

* 'V piipadé, ze zdkonny zastupce ditéte voli jinou formu povinného piedskolniho
vzdélavani (individualni vzdélavani, lesni $kolku, p¥ipravnou tfidu ZS, tfidu
ptipravného stupné ZS, specialni nebo zahrani¢ni §kolu na izemi CR, ve které MSMT
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povolilo pInéni PSD (podle §38a) oznamuje tuto skute¢nost fediteli spadové matei'ské
Skoly.

»  Zakonny zéstupce je povinen zajistit povinné piedskolni vzdélavani formu pravidelné
denni dochazky v pracovnich dnech. Rozsah povinného piedskolniho vzdélavani je
stanoven na 4 hodiny denné (§ Ic vyhlasky ¢. 14/2005 Sb.) od 8.00 do 12.00 hodin!
Povinnost pfedSkolniho vzdélavani neni ddna ve dnech, které ptipadaji na obdobi
Skolnich prazdnin, viz.. Organizace Skolniho roku v zakladnich a stfednich skolach.
Zustava ale pravo ditéte vzdelavat se v matetské skole po celou dobu provozu, v némz
je vzdelavano. (§ 34a odst. 3).

»  Zakonni zéastupci maji povinnost zajistit, aby dité, které plni povinné predSkolni
vzdelavani, dochazelo tadné¢ do matetské Skoly. Zanedbava-li pééi o povinné
predskolni vzdélavani, dopusti se tim prestupku podle § /82a zakona ¢. 561/2004
Sb., skolského zakona.

* Pokud je ve tfid¢ matetské Skoly vzdélavano individudlng integrované dité, vytvori
feditel Skoly /jeho zastupkyné podminky odpovidajici individualnim vzdélavacim
potfebam ditéte vedouci k jeho vSestrannému rozvoji.

* Nepfitomnost ditéte musi zakonny zastupce ¥Fadné omluvit! Pravidla
pro omlouvani jsou stejnd, jako pro ostatni déti, pro néz povinné vzdélavani neplati a
jsou stanovena v tomto $kolnim fadu.

«  Zastupkyné Feditele pro MS mateiské $koly je opravnéna poZadovat doloZeni
diivodii nepritomnosti ditéte, zakonny zastupce je povinen doloZit diivody
nepritomnosti ditéte nejpozdéji do tFi dnii ode dne vyzvy.

*  Povinné ptedskolni vzdélavani je mozné plnit formou individudlniho vzdélavani, které
upravuje §34b skolského zdakona.

«  Dalsi formy povinného piedskolniho vzdélavani stanovuje §34a odst. b) a c).

a) Individualni vzdélavani
Uskuteciiuje se bez pravidelné denni dochazky ditéte do mateiské skoly:

*  Zvoli-li zakonny zastupce pro své dit¢ jako formu povinného predskolniho vzdelavani
individudlni vzdélavani, oznami toto nejpozdéji 3 mésice pred pocatkem Skolniho
roku (nejpozdéji k 31. 5.). V pribéhu skolniho roku lze
zahajit individualni vzdelavani nejdiive ode dne, kdy bylo oznameni o
individualnim ptedskolnim vzdélavani doruceno feditelce matetské Skoly.

*  Obsah pisemného ozndmeni stanovuje §34b odst. 2 skolského zakona.

Zastupkyné feditele MS doporu¢i zakonnému zastupci oblasti, v nichz méa byt dité
vzdélavano. Tyto oblasti vychazi ze Skolniho vzdélavaciho programu matetské Skoly
(SVP).

Zastupkyné feditele MS dohodne se zdkonnym zastupcem ditéte:

- zpisob ovéfeni (prezkouSeni ditéte v matetské skole)

- ovefi se uroven osvojovani ocekavanych vystupll v jednotlivych oblastech a piipadné
doporuci zdkonnému zéstupci dalsi postup pii vzdélavani)

*  Reditel $koly ukoné¢i individualni vzdélavani ditéte, pokud zakonny zastupce ditéte
nezajistil €ast ditéte u oveéteni, a to ani v nahradnim terminu (§ 34b odst. 4).

* Vydaje spojené s individudlnim vzdélavanim ditéte hradi zdkonny zéstupce ditcte,
s vyjimkou specialnich kompenzacnich pomticek.

* Mateiska Skola ovéfi uroven osvojovani ocekavanych vystupll z individudlniho
vzdélavani a to fyzickou pfitomnosti dit€ v matetské Skole. Pro déti, které¢ zahaji
individuélni vzdélavani od pocatku Skolniho roku je stanoven termin v prvnim tydnu
prosince, pro déti, které zahaji individualni vzdélavani v prubéhu Skolniho roku, pak
bude dit¢ ptezkouSeno po ukonceni tiettho mésice individualniho vzdé€lavani.
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Nahradni termin ovéfovani arovné vystupti stanovi zastupkyné feditele MS po dohodé
se zakonnym zastupcem ditéte. Zakonny zastupce ditéte je povinen zajistit ucast ditéte
U ovéteni (§ 34b odst. 3).

Pokud zakonny zastupce nedodrzi vyse stanovena pravidla pro individualni
vzdélavani, rozhodne feditel skoly o jeho ukonceni (§34b skolského zdakona).

b) Inkluzivni vzdélavani

Détem se specidlnimi vzdélavacimi potiebami je zabezpecena nezbytna specialné
pedagogické podpora (tzv. podpirné opatfeni-Vyhlaska ¢. 73/2005 Sb., o vzdélavani
deti, zakt a studenttli se specialnimi vzdélavacimi potfebami).

Podpiirna opatieni prvniho stupné:

Reditel mateiské $koly /zastupkyné feditele MS rozhodne o poskytovani podptrnych
opatieni prvniho stupné bez doporuceni Skolského poradenského zatizeni i bez
informovaného souhlasu zdkonného zastupce. Tim neni dotéeno pravo zakonného
zastupce na informace o prubéhu a vysledcich vzdélavani ditéte (§ 21 skolského
zdakona).

Ucitelka matetské skoly zpracuje plan pedagogické podpory, ve kterém bude upravena
organizace a hodnoceni vzdélavani ditéte vcetné Upravy metod a forem price a
projedna jej s feditelem $koly/zastupkyni feditele MS. Pokud by

nepostacovala podplrna opatfeni prvniho stupné (po vyhodnoceni planu pedagogické
podpory) doporuéi zastupkyné feditele MS vyuZiti poradenské pomoci $kolského
poradenského zatizeni za ucelem posouzeni specidlnich vzdélavacich potieb ditéte (§
16 odst. 4 a 5 skolského zakona a § 2 a § 10 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.).

Podpiirns opatieni druhého aZ patého stupné:

Podminkou pro uplatnéni podptrného opatieni 2. az 5. stupné je doporuceni skolského
poradenského zafizeni a s informovanym souhlasem zadkonného zastupce ditéte.

K poskytnuti poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni dojde na zékladé
vlastniho uvaZzeni zakonného zastupce, doporudeni zastupkyné feditele MS nebo
OSPOD.

Zastupkyné feditele MS uréi u¢itelku odpovédnou za spolupraci se $kolskym
poradenskym zafizenim v souvislosti s doporu¢enim podptirnych opatfeni ditcti se
specidlnimi  vzd€lavacimi  potiebami (11  vyhlasky ¢ 27/2016  Sb.).
Reditel $koly/zastupkyné feditele MS zahaji poskytovani podptirnych opatieni 2. az 5.
stupné bezodkladné po obdrzeni doporuceni Skolského poradenského zatizeni aziskani
informovaného souhlasu zdkonného zastupce.

Ukonceni poskytovani podplirného opatieni 2. az 5. stupné je-li z doporuceni
Skolského poradenského zatizeni ziejmé, Ze podplrnd opatfeni 2. az 5. stupné jiz
nejsou potieba. V takovém piipad¢ se nevyzaduje informovany souhlas zdkonného
zastupce, s nim se pouze projednd (§ 16 odst. 4 skolského zakonaa § 11, § 12a § 16
vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.).

C) Vzdélavani déti nadanych

Mateiska Skola vytvaii ve svém Skolnim vzdélavacim programu a pfi jeho realizaci
podminky k co nejvétSimu vyuziti potencialu kazdého ditéte s ohledem na jeho
individudlni moZnosti. To plati v plné mife 1 pro vzdélavani déti nadanych.
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d) Distan¢ni vzdélavani

U déti, pro které je predskolni vzdélavani povinné, je distancni vyuka zalozena
na komunikaci ucitelek a rodic¢a. Ucitelky budou pfedavat prostiednictvim domluvené
komunika¢ni formy jednou tydné rodi¢im tipy na tematické aktivity vhodné
pro domaci prostiedi napft. tvoreni, ¢teni, didaktické hry, pohybové aktivity atd.

e) Jazykova priprava déti s nedostate¢nou znalosti ¢eského jazyk

Pristup ke vzdélavani cizich statnich pfislusnikii a Skolskym sluzbam za stejnych
podminek jako ob¢ané Ceské republiky maji také oblané jiného Elenského statu
Evropské unie a jejich rodinni piislusnici.

Cizinci ze tietich stath sice maji pristup k predskolnimu vzdélavani, zdkonem vSak neni
zaruéeno, Ze za stejnych podminek jako obéané Ceské republiky. Pod timto pojmem
,Cizinec ze tietiho statu“ se rozumi osoba, ktera nema ob&anstvi Ceské republiky, ani
jiného ¢&lenského statu Evropské unie, pobyva vsak opravnéné na uzemi Ceské
republiky.

MS vytvaii podminky pro vzdélavani s nedostate¢nou znalosti &eského jazyka,
poskytuje jazykovou podporu détem od pocdatku dochazky do MS, cilené podporuje
rozvoj ¢eského jazyka v pritbéhu celého dne pti riznych aktivitach.

V ptipadé odpovidajictho poctu déti cizinci ziidi skupinu pro jazykovou piipravu
v souladu s pravnimi piedpisy. Dité€ cizinec — dité S cizi statni pfislusnosti. Skupina je
ziizovéana pro 4-8 déti cizincli v povinném piedskolnim vzdélavani. Prace se skupinou
by Skola organizovala v rozsahu 1 hodina tydnég, ¢as vymezeny pro jazykovou ptipravu
je rozdélen do vice blokii. Skola tizce spolupracuje s rodinou a bude vyuzivat metodické
podpory Narodniho pedagogického institutu Ceské republiky (NPI CR).

6. PODMINKY PRO ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY
ZDRAVI DETI

a) Bezpecnost:

MS je v dobé od 8.00 hodin do 14.45 hodin uzaviena. Vefejnost pouziva pro vstup
do budovy zvonek, umistény vpravo u vstupnich dveii MS. Kazdy z pracovniki §koly,
ktery otevira budovu cizim ptichozim, je povinen zjistit diivod jejich navstévy a
zajistit, aby se samostatné nepohybovali po budové.

Déti odchézeji z matetské Skoly po obédé v doprovodu svych zdkonnych zastupct jen
v dob¢ od 12:00 do 12:30. Odpoledne odchézeji déti z matetské Skoly v dobé od 14:45
—16:15. Rodice si dite pieberou od ucitelek v ptislusnych tidach.

Kazdé dité ma svij list Zmocnéni, kde jsou uvedené osoby, které mohou dité z MS
vyzvedavat — zdkonni zastupci nebo jimi povéfené osoby.

Rodi¢e nebo jimi povéiena osoba jsou povinni po celou dobu dochazky ditéte do MS
predavat dite ucitelce do tiidy osobné, tzn. prokazatelné verbalnim zptisobem. Teprve
momentem osobniho pfedani ditéte pedagogovi prebird matefska Skola za dité
ODPOVEDNOST. Dité je zpét piedano zakonnému zastupci nebo povéiené osobé
op¢t jen na zaklad€ osobniho, verbalné prokazatelného kontaktu mezi zakonnym
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zastupcem a pedagogem (ucitelkou). Momentem tohoto osobniho kontaktu ptebira
zékonny zastupce nebo jim pisemné povéfena osoba zpét ODPOVEDNOST za dité a
je povinen neprodlené opustit areal mateiské Skoly. V piipadé, Ze tak neucini, nese
sdm odpovédnost za piipadnou Skodu na zdravi a majetku ditéte ¢i majetku
nachazejicim se v aredlu mateiské Skoly. Zakonni zastupci dbaji na bezpecnost,
potadek a klid ve vsech prostorach skoly, nenechavaji své déti pobihat po schodech,
1ézt po zébradli a nabytku, schovavat se v prostorach skoly.

* Za bezpecnost déti v matetské Skole odpovidaji ucitelky od doby prevzeti od jejich
zakonnych zéastupci do doby piedani déti jejich zadkonnému zéstupci, (jsou to ti
zakonni zastupci, ktefi jsou uvedeni v evidencnim listu) poptipadé povéiené osobg.
Zakonni zéastupci mohou povéfit vyzvedavanim ditéte i jinou osobu, popiipad¢ i
nezletilé dit¢ a to pisemné, na formulafi Zmocnéni nebo jednorazové pisemnym
ozndmenim. ZAdné jiné osobni, telefonické ¢i pisemné vzkazy neopraviiuji
ucitelku k vydani ditéte.

«  Na zacatku $kolniho roku nebo pii zapisu ditdte do MS oznami rodiée své telefonni
¢islo nebo udaji osobu, na kterou se miize ucitelka obratit v pfipadé¢ nahlého
onemocnéni ditéte v pribéhu jeho pobytu v MS. Rodi¢e maji povinnost hlasit zmény
o telefonnich cislech!

« Déti jsou povinny dodrzovat bezpecnostni pravidla zejména pii vyuZzivani
télovychovného nacini a hernich prvka ve tfidé i na Skolni zahrad¢ (napf. nebéhat mezi
stolky, nehazet mici ve tfidé€, bez dozoru dospélého nedélat kotouly ...... ), se kterymi
jsou seznamovany na zacatku Skolniho roku a jsou na n€ pribézné¢ upozornovany.
Bezpecnostni pouceni jsou ucitelkami zapsdna v tfidni knize kazdé tridy.

» Pfi Grazu je pedagog 1 ostatni zaméstnanci povinni zajistit prvotni oSetfeni ditéte.
V ptipad€ potteby pfivolaji pomoc, nebo zajisti pfevoz a doprovod k Iékarskému
osetfeni. Zaroven jsou povinni ihned informovat feditele Skoly a bezodkladné
zdkonného zastupce ditéte. Kazdy uraz, i1 drobny, musi byt zaznamendn do knihy
urazi. Zaznam 0 Skolnim urazu podle vyhlasky ¢. 64/2005 Sb. v platném znéni
vyhotovuje Skola v ptipadé, ze v jeho dasledku vznikla nepfitomnost ditéte
na vychovném a vzdélavacim procesu. Na zadost zdkonného zastupce je teditel
povinny sepsat zaznam vzdy, je-li 0 to pozadan i tehdy, jestlize Grazem nebyla
zapii¢inéna neptitomnost ditéte ve skole. Jde-li o uraz, ktery zpusobil, ze se dite
neucastni ¢innosti Skoly alespont dva dny, kromé dne, kdy k trazu doSlo, je nutno
sepsat zaznam o Skolnim Urazu na stanoveném tiskopise (provést registraci Urazu).
Zaznam o Urazu musi byt sepsan nejpozdéji do dvou pracovnich dnli ode dne nahlaseni
urazu.

«  Vsechny déti v MS jsou pojistény proti Girazim a nehodam v dobé pobytu ditéte v MS
a pii akcich organizovanych matefskou §kolou. Reditel §koly, kterému byl tiraz ditéte
ohlasen, zajisti, aby byly objektivné zjiStény a ptipadné odstranény piic¢iny trazu.

Reditel $koly zajisti, aby se zasadami poskytovani prvni pomoci byli sezniameni
vSichni zaméstnanci Skoly.

* V ptipad¢ konani akci, které jsou soucasti Skolniho programu a konané mimo provozni
dobu Skoly, nese odpovédnost za déti mateiska Skola. V pifipadé konani akce
v mateiské Skole, ktera nesouvisi s programem Skoly, nesou odpovédnost za déti
rodice, ¢i jimi pisemné povétfené osoby.

b) Ochrana zdravi

* Do matetské Skoly chodi déti pouze zdravé. Dité¢ se do matetské Skoly neptijima
s léky nebo nedolécené.
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Kasel, pretrvavajici ryma, prijem, zvraceni, cervené spojivky o¢i a podobné piiznaky
jsou nemoci, 1 kdyz dit€¢ nema teplotu! Matei'ska Skola nema moznost organizacné ani
provozn¢ zajistit izolaci nemocného ditéte od kolektivu, proto ihned po zjisténi
pfiznaku nemoci informuje rodice a pozaduje vyzvednuti nemocného ditéte z matetské
$koly. Zakonni zastupci jsou povinni vyzvednout nemocné dité co nejdiive z MS.
ZamlCovani zdravotniho stavu ditéte je povaZzovano za narusovani fadu skoly.

K zamezeni $ifeni nékaz a s ohledem na druhé déti i zaméstnance MS neni vhodné
posilat do matetské Skoly dité s pocCateCnimi ptiznaky nemoci ani dit€¢ nedolécené.
Pokud se v dob¢ pritomnosti ditéte prokaze, ze neni v poradku, bude odpoveédny
zastupce telefonicky vyrozumeén, aby své dité vyzvedl a navstivil 1¢kare.

V souvislosti s Sifenim Covidu 19 bude mateiska Skola postupovat podle vyse
zminénych bodi a v souladu s Manualem vydanym MSMT. Matefska $kola ma
pravo nevpustit do tridy dité s priznaky jakéhokoliv infekéniho a virového
onemocnéni — ryma, kaSel. Pokud se jedna u ditéte o alergické onemocnéni, musi
toto zakonny zastupce dolozit v 1ékarské zpravé.

Zaméstnanci MS nejsou povinni podévat détem léky kromé situace, kdy je dit&
ohroZeno na zivoté. Pokud musi dit¢ pravideln¢ uzivat 1€k napt. na alergii, je mozné
sepsat s rodicem ditéte smlouvu o podavani 1éku s potvrzenim a vyjadienim 1ékare.
Rodice jsou povinni informovat ucitelku o jakychkoliv skutecnostech, které se tykaji
zdravotniho stavu ditéte a které se uddly 1 mimo MS (mdloby, nevolnost, Uraz,
pedikuldza,....).

Vyskytne-li se v rodiné nebo nejblizs§im okoli infekéni onemocnéni, ohlasi to zakonny
zastupce uditelce nebo zastupkyni feditele MS. Po nemoci infekéniho charakteru
piinesou rodiCe potvrzeni od I€kare, ze dit¢ smi do kolektivu.

Pti vyskytu infekéniho onemocnéni v matetské skole (vcetné pedikulozy — vsi détské)
jsou neprodlené informovani zdkonni zastupci daného ditéte 1 ostatni zakonni zastupci.
Pii vyskytu vs$i ucitelky nemohou détem hlavy plo$né kontrolovat, aby nerozsiftili
pedikulézu na ostatni déti. Zbavit déti vSi je povinnost rodici, nikoliv $koly a
pedagogickych pracovnikil. Pfi hromadném vyskytu je informovan mistné piislusny
organ ochrany vetejného zdravi — krajskad hygienicka stanice. V ptipadé déti, které
zakonni zastupci privad€ji do kolektivu opakované neodvsivené, bude informovan
pfislusny orgéan socialni péce.

Rodi¢e jsou povinni vybavit déti pro pobyt v matetské Skole i na pobyt venku
vhodnym oble¢enim umoZiujicim volny a bezpecny pohyb ditéte a manipulaci
s riznym materidlem (pisek, voda, modelina, barvy atd.). Je nutné vybavit dité
nahradnim oble¢enim! V 1ét€¢ pak vhodnou pokryvku hlavy, sluneéni bryle,
opalovaci krém.

Ucitelky nesou odpovédnost za dodrZzovani hygieny, pfiméfené vétrani, vhodné
obleceni ve tfid¢ 1 venku. Dbaji na dodrzovani pitného rezimu, pfizpisobuji délku
pobytu venku danym klimatickym podminkédm (slunecni zéateni, vitr, dést, mraz).

V celém objektu mateiské $koly je zdkaz pozivani alkoholu a ZAKAZ KOURENI
Vv souvislosti se zakonem ¢. 379/2005 Sb., ve znéni pozdé&jsich predpisi.

Jednou tydné se vyménuji rucniky (v piipad¢ potfeby castéji) a jednou za tii tydny
lizkoviny. Prani liZkovin a ru¢nikt zajist'uji rodice.

Kazdé dité ma svilij rucnik a hieben na misté se svoji znackou v umyvarne.

c) Prevence socialné patologickych jevi, prevence a FeSeni Sikany ve Skole

Déti jsou vedeny ucitelkami k ochrané zdravi pted vlivem patologickych jevi a
projevll diskriminace, nepfatelstvi nebo nasili. Jsou seznamovany a vedeny
Kk prosocialnimu chovani ve vychovné vzdélavaci ¢innosti béhem celého dne (v ramci
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vzdélavaciho programu Skoly). Déti jsou nenasilnou formou (piiméfené k jejich véku
a schopnostem) vedeny k pochopeni a porozuméni dané problematiky, jsou
seznamovany s nebezpeCim drogové zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtualni
zavislosti (pocitace, televize, video), hracstvi (gamblerstvi), vandalismu, kriminality i
jinych forem nésilného chovani. Jsou jim vysvétlovana pozitiva zdravého Zivotniho
stylu.

«  Ucitelky matetské Skoly se programove vénuji neformalnim vztahtim déti ve tiidé a
nendsilné je ovliviluji prosocidlnim smérem (prevence Sikany a jinych socidlné
patologickych jevii u déti). V ramci prevence pied projevy diskriminace, neptatelstvi
a nasili pozoruji ucitelky vztahy mezi détmi ve tfidnich kolektivech s cilem fesit
piipadné deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich, a to ve spolupraci se
zakonnymi zastupci, ptipadné za pomoci skolskych poradenskych zatizenich.

*  Dtlezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvoreni ptiznivého socialniho klimatu
mezi détmi navzajem, mezi détmi a ucitelkami a mezi ucitelkami a zdkonnymi zastupci
déti. Déti jsou vedeny k ohleduplnosti ve vzdjemném chovani, k dodrzovéani danych
pravidel pii souziti v kolektivu.

» Zakaz vnaSeni véci a latek ohroZujicich bezpecnost a zdravi déti. Détem neni
dovoleno nosit do MS piedméty ohrozujici jejich zdravi. Neptipustné jsou predeviim
predméty propagujici nasili (noze, mece, pistole apod.). Nedoporucujeme nosit ani
cennosti (zlaté fetizky, drahé hracky apod.). V opa¢ném piipad¢ nenese Skola zadnou
odpovédnost za jejich ztratu ¢i poskozeni. Do arealu matetské Skoly neni dovoleno
vodéni psh ani noSeni jinych zvitat.

. PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLY ZE STRANY DETI
A RODICU

Pii zachizeni s hradkami, materialy a chovani k herng, t¥idé i na zahradé MS jsou
dohodnuta pravidla a déti jsou povinny je dodrZovat.

* Po dobu vzdélavani v matetské Skole jsou déti vedeny k Setrnému zachéazeni
S u¢ebnimi, pomiickami, hratkami a dal§imi vzdélavacimi potfebami. O spravném
zachazeni s majetkem Skoly jsou 1 pribézné poucovany vSemi ucitelkami.

*  Chranit majetek Skoly je povinnosti vSech osob pohybujicich se v prostorach matetské
Skoly, v€etné zakonnych zastupcil i dalSich navstévniki Skoly.

+  Skolni zahrada je uréena pouze pro potieby mateiské $koly a vyuZivani hernich prvki
je cizim osobam zakézano.

*  Zavady na majetku jsou vSichni povinni ohléasit odpovédnému pracovnikovi Skoly,
ktery provede o zjisténé skuteCnosti zapis do seSitu zavad a oznami ji fediteli
skoly/zastupkyni feditele MS.

*  Z mateiské Skoly je zakazano vynaset jakékoliv pfedméty a hracky.

* Vptipadé¢ poskozeni majetku Skoly v disledku nedodrZzovani pravidel jsou déti
vedeny Kk feSeni. Pokud nezvladnou vyfesit situaci samy ¢i s pomoci zaméstnanct
Skoly, je nutna spolupréce a spolutcast zakonnych zastupci, ke které jsou vyzvani.

*  V pfipad¢ poSkozeni majetku Skoly vétsiho rozsahu (rozbité okno, umyvadlo, Satni
skiifika...) podili se na feSeni zakonni zastupci vzdy.

*  Zamg¢stnanci 1 déti si odkladaji osobni véci na mista, ktera jsou k tomu v prostorach
Skoly urcena.

+ KSetrnému zachizeni s materidly a zdroji jsou déti vedeny vramci rozvoje
kompetenci (napft. Setfeni vodou, papirem, ......... )
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8. PRAVIDLA PRO HODNOCENi VYSLEDKU VZDELAVANI,
KONKRETIZACE ZPUSOBU INFORMOVANI ZAKONYCH
ZASTUPCU DETI

a)

b)

c)

d)

f)

Zakonni zastupci ditéte se mohou informovat o cilech a obsahu vzdélavani podle
konkretizovanych podminek nasi Skoly pribézné prostiednictvim SKOLNIHO
VZDELAVACIHO PROGRAMU, pfistupnému v tisténé podobé u tfidnich ucitelek.
Na nasténce kazdé tfidy jsou pravidelné vyvéSovany prace déti z aktualnich
vzdélavacich ndmét.

Vysledky vzdélavani - tzv. kompetence, rozvijené prostiednictvim vzdélavani, jsou
stanoveny v RVP PV a konkretizované ve SVP.

Rodice jsou o pribéhu vzdélavani informovani.

Reditel $koly/zastupkyné feditele MS nebo pedagogicky pracovnik vykonavajici
pedagogickou ¢innost ve tfide, do které dit€¢ dochéazi, mize vyzvat zakonné zastupce,
aby se osobn¢ dostavili k projednani zdvaznych otazek tykajici se vzdélavani a chovani
ditcte.

Pokud matetskd Skola organizuje a pofadd akce, jako jsou vylety, divadelni
pfedstaveni, besidky, dilny apod., informuje v dostatecném ptedstihu zakonné
zastupce déti prostifednictvim sdé€leni pedagogickym pracovnikem pii predavani a
prebirani ditéte, pisemnym oznamenim umisténym na nasténce V Satné nebo
prostiednictvim webovych stranek mateiské Skoly, nebo e-mailem.
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9. ZAVERECNA USTANOVENI

a)

b)

c)
d)
e)
f)

9)
h)

i)
)
K)

VSichni zainteresovani maji pfi pobytu v matefské Skole prava a povinnosti vyty€ené
timto Radem a jsou povinni stanovend pravidla dislednd dodrzovat. Pomahaji tak
détem, aby vyrustaly V prostiedi plném pohody a porozuméni, kde pravidla souziti
plati pro vSechny strany — pro déti i dospélé.

Nerespektovani tohoto Radu ze strany rodi¢t miize byt diivodem k ukon&eni dochazky
ditéte do nasSi matei'ské Skoly. Pouceni o povinnosti dodrzovat Skolni ¥ad (§ 22 odst. 1
pism. b), § 30 odst. 3 Skolského zdkona)

Skolni #ad plati do odvolani.

Skolni fad byl projednan Pedagogickou radou dne 30. 08. 2022.

Skolni fad je zvefejnén na ptistupném misté ve $kole — v chodbd mateiské skoly.
Prokazatelnym zptsobem jsou s nim sezndmeni zaméstnanci skoly.

O jeho vydani a obsahu jsou informovani zdkonni zastupci déti.

S vybranymi ¢astmi $kolniho fadu byly sezndmeny déti, forma seznameni odpovidala
veéku a rozumovym schopnostem déti.

Tento t4d nahrazuje Skolni t4d MS &j.: MSHH/39/2017 z 1. 9. 2022

Aktualizace fadu dne 31. 8. 2024, schvéleno na pedagogické a provozni rad¢.

Skolni ¥ad nabyva éinnosti dne 2. 9. 2024.

V Hefmanov¢ Huti dne 02. 09. 2024

Zpracovala Ivana Weberova,

Zastupkyné¢ feditele matetské Skoly

Ing. Zdengk Jiza, Ph.D., MBA,
feditel Skoly
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